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1. INTRODUCAO

O programa KARDWIN é o mddulo de gestdao de publicacdes em série que esta inserido no
sistema PORBASE 5. Tem como objectivo satisfazer os requisitos de gestdo bibliografica de uma
biblioteca ou servico de documentacdo, sejam eles genéricos ou especializados, e permite ao
utilizador consultar e efectuar a gestao de publicagbes periddicas. O seu interface é de facil
utilizacdo e agradavel ao utilizador.

Convengoes

[@ Exemplo

O que esta nestas caixas destina-se a exemplificar determinados
procedimentos do programa.

A Atencdo

O que esta dentro destas caixas destina-se a chamar a atencao para
notas importantes.

A descricao de teclas esta a negrito (bold). Por exemplo, carregar no botao Consultar.

A descricao de uma opgao de um menu também estd a negrito, estando separados por uma
seta os passos do caminho. Por exemplo, seleccionar a opgao do menu Orgamento - Novo.

Anglicismos e palavras em inglés estdo em italico. Por exemplo, browser.
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2. REQUISITOS DO SISTEMA

Os requisitos minimos recomendados para a instalacao e uso do KARDWIN no seu PC sdo os
seguintes:

CPU: Pentium 200 ou superior

RAM: 128 Mb ou superior

1 Disco rigido

1 Monitor VGA (com resolugdo de 800x600)
1 Unidade de leitura de CDs
IMPRESSORA: Opcional

SISTEMA OPERATIVO: Windows 98, Me, NT, 2000 ou XP
INTERNET EXPLORER: Versao 5.0, 5.5 ou 6.0
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3. CONTROLOS GERAIS

O KARDWIN utiliza varios controlos gerais do Windows. Explicaremos aqui como pode tirar o
maximo partido da funcionalidade que |he oferecemos, que tem a vantagem de ser,
normalmente, genérico para o Windows e para outras aplicacdes baseadas neste sistema
operativo. Iremos abordar neste capitulo os controlos menos usuais (mas usados regularmente
no programa) e os mais complexos. Indicaremos também certas funcionalidades que,
habitualmente, ndo sdo conhecidas pelos utilizadores.

3.1 Listas

As listas em Windows podem ser de selecgao simples ou multipla. Para o caso de seleccdo
multipla, existem duas maneiras de seleccionar os seus elementos:
e Pressionando a tecla Ctrl, e sem a largar, pode seleccionar ou retirar a seleccdo a um
conjunto de elementos carregando neles com o seu rato.
e (Caso queira seleccionar um lote de registos que se encontrem todos de seguida,
carregue em Shift e, sem largar, seleccione o primeiro e depois o ultimo.

Lista de varias colunas

As listas de varias colunas podem ter, como funcionalidade acrescida, o redimensionamento das
colunas. Coloque o cursor do rato na divisoria das colunas e, quando o cursor mudar para uma
cor preta, carregue no botao esquerdo e, sem o largar, arraste para a esquerda ou direita. Se
carregar com o rato no cabegalho das colunas pode, em algumas listas, ordenar os elementos
(de forma ascendente ou descendente) pelos valores da coluna.

Mum. Regista Cota Funda Cod. Barras

000467 Periddicos MO 000467
|| Noves Geral

Lista de varias colunas

3.2 Controlo de Data

Um controlo de data tem o seguinte aspecto:

[03-11-2003 + |

Como inserir uma data? A caixa de texto apresenta o dia, o0 més e o ano, que podem ser
seleccionados individualmente. Se carregar com o rato no nimero correspondente ao dia, este
sera seleccionado.

[E-11-2003 ¥ |

Pode agora usar o seu teclado e escrever o dia desejado. Pode repetir o processo para o0 més e
para o ano. Alternativamente, pode também usar as seguintes teclas:

e -
@ , @ Aumentar valor do dia, més ou ano (conforme o seleccionado).

9.3
, Escolher entre dia, més, ano.
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L i , 1 ;; Diminuir valor do dia, més ou ano (conforme o seleccionado).

O controlo de data possui ainda uma outra maneira de escolha do valor. Carregue no botao de
calendario para ter acesso ao calendario do controlo.

[ Botao de calendérinl

O calendario esta dividido em duas areas distintas:

- Barra de escolha do més e ano.
- Escolha do dia.

[ Barra de escolha do més e ano l

Movembro de 2003

ge]  ter gua gui zed zab dom

12
3 E B 7 8 9
0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 2 2
24 25 26 27 028 29 30

[ Hoje: 04-11-2003

Escolha do dia ]

Para escolher o ano carregue com o rato no espaco do ano. Pode digitar o ano desejado ou
usar os botdes para baixo e para cima para recuar e avancar um ano de cada vez.

Marco de E

Pode usar também as seguintes teclas:

L i Aumentar o valor do ano.
L i Diminuir o valor do ano.

Para escolher o més basta carregar com o rato na palavra do més. Aparecera uma lista com os
doze meses do ano.
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Novembea de 2l b
Janeiro

s ter qua Fevereira j':'Tm
3 5 Mar.;cu q
10 11 1z b 18
17 18 18 Maio 23
24 25 26 Junhbio a0
Julho
Hoje: 04  Agosto -
Setembro
Cukubro
Mowembro
Dezembro

Seleccione o pretendido. Repare que a zona de calendario foi actualizada com a sua nova

escolha. Pode também usar os botdes com as setas para a esquerda ¢ e direita " * |,
recuando ou avancando um més respectivamente.

Para escolher o dia, basta carregar com o rato no dia pretendido na zona de calendario. O dia
seleccionado sera assinalado através de um circulo azul.

O dia actual esta assinalado com uma circunferéncia vermelha no calendario e é indicado no
fundo do mesmo.
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4. INICIO DA UTILIZACAO

A Atencdo

Se ainda ndo o fez, leia atentamente as instrugbes de instalagao, distribuidas em conjunto com
0 CD-ROM da aplicacdo. Tera de instalar o Mddulo de Administracdo antes de comegar a utilizar
a aplicacao.

Se vai iniciar a utilizacdo de algum moédulo, num computador, pela primeira vez, ser-lhe-a
pedido pelo programa que indique a localizacao da base de utilizadores. Nesta nova versao, a
gestdo de utilizadores é centralizada e todos os médulos partilham a mesma base. Assim, se no
seu computador ja tiver indicado a outro moédulo qual a base a usar, o KARDWIN ird utilizar
essa informacdo e a janela ndo aparecera.

Seleccionar BD Utilizadores @

Look in: | () admin v|Q @

2l PESIsers.mdb

File name: | PEEUzerz.mdh | [ Open ]

Files of type: | BD Utiizadores (PESUsers.mdb) v [ canca |

Seleccionar a base de dados de utilizadores

Para seleccionar a base de utilizadores, localize-a na janela e carregue em Open (Abrir nos
sistemas operativos em portugués). A base de dados de utilizadores denomina-se
PB5Users.mdb.

O KARDWIN trabalha com uma base de dados de aquisicoes (com extensdo .aqu) que estd
sempre associada a uma base de dados bibliografica. Para todos os efeitos, podemos assumir
gue as duas bases de dados passam a funcionar como se de uma se tratasse. Ao ser iniciado
pela primeira vez, o programa pedir-lhe-a para escolher qual a base de dados bibliografica que
sera usada.

Configurar o Kardwin

Seleccione a baze de dados sobre a qual ird funcionar

|[ Procurar ]

Cancelar

Seleccdo da base de dados

Carregue em Procurar, escolha a base de dados e carregue em Seleccionar, ou entdo insira
0 nome e o caminho da base de dados manualmente.
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Seleccionar base de dados

Yer enm; |lﬂEaSES Vl (¢ G e

I=hclean_db

ICempty_fotos
ICporbs_fokos
COAUT,MST

essabibl. mst

|:u:|r|:|5.m5l:
Ficheiro: ||:||:|r|:|5.l‘l‘|3t | [ Seleccionar ]
Tipa: |Master[”.mst] V| [ Cancelar ]

Procurar e seleccionar uma base de dados

Se a base que escolheu nao possui o ficheiro .aqu, um novo sera criado. Se a base que
escolheu ja possuir a componente de aquisicoes, o ficheiro nao sera alterado.

Caso posteriormente queira alterar a base de dados que o KARDWIN esta a usar basta correr
novamente o programa de configuracdo, Kardwincfg.exe, que se encontra na directoria de
instalacao do PORBASE 5.

A Atencdo

Aconselhamos a leitura do Manual de Administragdo de modo a aprofundar melhor alguns
conceitos abordados neste capitulo.
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5. IDENTIFICACAO DO OPERADOR

O acesso ao KARDWIN ¢ apenas permitido a operadores registados. Cada operador possui uma
identificacao Unica e uma senha de acesso que o identifica como utilizador valido.

Kardwin - Login

|dentificacin 0

adrminiztradaor

Cancelar
Senha de aceszo

kudar

ik

Entrada no sistema

Caso tenha acabado de instalar o programa, existe apenas inserido no sistema um utilizador,
Administrador, cuja senha de acesso é 12345678.

A Atencdo

Aconselhamos muito vivamente a alterar imediatamente a senha de acesso do
Administrador carregando no botao Mudar (ver Manual do Médulo de Administracao).

5.1 Mudar Senha de Acesso

Para mudar a senha de acesso carregue em Mudar na janela de identificacao do utilizador.
Insira a identificacdo, a antiga senha de acesso, a nova senha e uma confirmacao desta Ultima.

Carregue em OK.
Mudar Senha de Acesso @

|dentificacdo
| adminiztrador |

|
Antiga zenha de acezso
| i |

Mova senha de aceszo
| i |

R epetir genha de acezso
i |

Mudar a senha de acesso
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6. GESTAO DE PUBLICACOES EM SERIE

Para aceder a gestdo de publicacdes em série basta abrir o médulo KARDWIN, surgindo o ecra
inicial.

Como se pode ver na figura o menu principal é extremamente simples. Desta janela principal
basta carregar no botdo respectivo para aceder a opcao desejada. Para sair do modulo devera
escolher a opcdo Publicagbes em Série — Sair. Ao deslocar levemente o rato sobre os
botGes estardo visiveis as designacbes das diversas funcionalidades e no canto inferior direito
surgira a localizagdo da base de dados que esta a ser aberta, de forma semelhante ao CATWIN.

Nesta janela principal pode pesquisar-se todas as publicacdes que estdo a ser controladas
através do titulo, MFN, ISSN, editor e periodicidade. Se se clicar na tecla Enter do teclado,
aparecerao todas as publicacbes existentes. Para pesquisar bastara digitar a primeira letra ou
algarismo do campo a ser usado para ser pesquisada a publicagdo periddica.

De seguida apresentamos as funcionalidades existentes para a criagdo, edicao e importacao das
publicacbes de modo a serem controladas, bem como as funcionalidades de controlo e pesquisa
dos exemplares das mesmas publicagdes.

:HE Kardwin - Modulo de Gestao de Periadicos

Publicagfies em série  Exemplares Configurar  Ajuda

U sS D El o

|Titu|0 j | Pesquizar | Encontrados 15 de 15 registos
MFN | Titulo IS5 Editor Periodicidade
1 Histdria De Portugal [wal.4] Estampa
335 Revista Da Fac. De Letras Un. De Lisboa
e Revista Do Inst. Tec. Educativa Inst. Tech. Educat.
4573 Anais De Almada - Revista Cultural N2 4 Camara Mun.D'e Almada
4996 Educagao E Matematica : Revista Da Associagao De Prof. De Mateméatica Aszzoc.Prof Mat.
R236 Progr.- Geografia & 10%ano : Curzo Geral De Cigncias Sociais E Humanas Miniztério Da E ducagao
RET4 Anslige - Revista Quadrimestral De Filozofia Edig&es Colibri
RERS Revista Portugueza De Humanidades-9741-1.2 Fac.Filosofia De Braga
5310 Luziad i B Universidade Lusiada

Revista De Ciéncia E Cul
s Faculdade De Filosofia

B382 C.M.De Almada

s Anais De Almada - Revista Cultural N2 2 Camara Mun.D'e Almada
8439 Estudo Da Histéria O - Revista M2 1 : Histdria Contemporénea Aszzociagio De Professore
2440 Estudo Da Historia, O - Revista M2 2 : Espanha E Portugal: Encontroz Com & His... Azsociagdo De Professore
8444 Anais De Almada - Revista Cultural N2 3 Camara Mun.D'e Almada

Janela principal

6.1 Funcionalidades Gerais
Nova publicacdao em série

Pode realizar uma pré-catalogacdo de uma publicagdo em série a partir do KARDWIN, que dara
origem a um registo bibliografico. Para criar uma nova publicacdo em série carregue no botdo
Publicacoes em Série —» Novo ou use as teclas de atalho CRTL+N. Podera também usar o

icone ) na barra de ferramentas. Preencha a informacdo, sendo obrigatdrio preencher o
titulo, o editor e a periodicidade e carregue em OK. Vai aparecer-lhe a indicagao do nimero de
MFN com que foi gravado, assim como a lista de publicacdes sera actualizada.

10
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X]

IS5H | | Data inicio colecgdo
|

|

Publicagdo em série

Titulo

Titulo proprio |EI bundo Submerso

Informagdn outro titulo |

Publicagan
Editar
Inforews W | [ Movo ]
Data de publicagio | 2002 Lugar de edigao | Lisboa |
Perindicidade | ki enzal " | Farma de entrada | Compra L |

] Cancelar

Criar uma nova publicagdo em série

Caso pretenda que o mddulo imprima os nimeros que sao criados, tera de ter seleccionada, no
menu superior, a opcdo Configurar — v Imprimir relatério de criacio de registos.

IZ:|:|r|Fi|;|IJr'E|r ,l:l.jl_lda

Imprimir relakdrio de criacdo de regi

Opcdo de impressdo automatica de relatorio de criacdo de registos

Editar publicacao em série

Seleccione a publicagao desejada e carregue em Publicacdes em Série — Editar ou use as
teclas de atalho CRTL+E. Modifique o que deseja e carregue em OK. A lista de publicacOes sera
actualizada com a informacdo editada. Caso ndo seleccione nenhuma publicacdo antes de
efectuar a operacdo, surgira a mensagem “Tem de seleccionar a publicagao em série!”.

Importar publicacdo em série

Embora a sua base de dados bibliografica possa possuir varios registos de publicacdes em série,
nao significa que estejam todas a ser controladas. Se, no entanto, ja possuiu registos
bibliograficos de publicagbes que deseja controlar, precisara de as inserir na lista do KARDWIN.
Carregue em Publicacoes em Série — Importar ou use as teclas de atalho CRTL+I. Podera

também usar o icone ' na barra de ferramentas.

11
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Inserir Publicagao em Série

Titula : 0 Mundo Submersao
[S5H : | nzenr
Editara ; Infonews

Procurar

R emover

Cancelar

=
-

Registos a inserir

Se souber o MFN do registo que quer importar, carregue em Inserir, insira o MFN e carregue
em OK. Esse registo é adicionado a lista de publicagdes a inserir. Ainda ndo foi introduzido na
lista de publicacobes em série a controlar, pois pode cancelar esta operacdo, mas quando
carregar em OK, todos os registos que estejam na lista passam a ser controlados pelo
KARDWIN.

Inserir registo E|
Inzira o MFM doregisto a colocar
nio Aaguiin;
MEN: 4568 |
[ ak. l [ Cancelar ]

Inserir registo

Caso desconhega o MFN do registo a procurar, carregue em Procurar. Sera aberto um
PACWIN que pode utilizar para pesquisar os registos que deseja. Numa janela de resultados de
pesquisa no PACWIN pode seleccionar registos e carregar em Seleccionar. Esses registos
serdo adicionados a lista.

Caso se tenha enganado e deseje retirar um dos registos, seleccione-o da lista e carregue em
Remover.

Imprimir

Caso se pretenda imprimir a lista de publicacdes periddicas que estdo a ser visualizadas na
janela principal, seleccione a opcao Publicagbes em Série — Imprimir ou use o icone da
impressora na barra de ferramentas. O seu browser ira abrir uma janela com a listagem de
publicacbes que podera ser impressa.

12
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3 Lista de publicagdes - Microsoft Internet Explorer =3
2 Lista de publicagées - M ft | Expll =13
File Edit Wiew Favaorites Tools  Help -g'f
\_'):' \_/I |ﬂ @ _h /;__\J Search \E:'\}-’ Favorites 6‘3 [_'\'. ; ] - _J ﬁ 'ﬁ
address € Ciyprint_kard.htm v|B)so ks
Ed
Lista de publicacoes T
MFM Titulo ISSM Editor Periodicidade .
1 Histdria De Portugal (val.4) Estarnpa
3135 Revista Da Fac. De Letras Un. De Lishoa
3141 Revista Do Inst. Tec. Educativa Inst. Tecn.
Educat.
e A T v
@ Dane :J My Camputer

Impressdo de Lista de publicagdes

Reclamacoes

As existéncias que foram indicadas como atrasadas no calendario da publicacdo podem ser alvo
de uma reclamagao caso se trate de uma assinatura. Carregue no botdo Publicacoes em

Série > Reclamar. Podera também usar o icone ' na barra de ferramentas.

Reclamagdes
Publicactes em séne Ememplares [dataz]:
11./4/2003
8/5/2003
B/6/2003
7482003

Confirmnar

Canfirmar Todas

Cancelar

Cancelar Todas

Sair

o [H il

Visualizagdo das reclamagdes
O programa listard todas as publicagbes que possuam existéncias atrasadas. Seleccionando

uma delas podemos ver do lado direito quais as existéncias dessa publicacdo que estdo
atrasadas.

13
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O programa gerara uma carta para cada reclamagao de publicacdo em série, onde constardo
todos os fasciculos atrasados.

Confirmar reclamagoes

Podera ser feita a confirmacdo de um periddico, seleccionando-o e carregando em Confirmar
ou de todas as que se encontrarem na lista de publicacdes pressionando o botdao Confirmar
todas.

Cancelar reclamacgoes

Pode cancelar o envio de uma carta de reclamacao, seleccionando o periddico e carregando em
Cancelar. Pode, se assim o desejar, cancelar todas as reclamagOes, carregando no botdo
Cancelar Todas.

O KARDWIN activara a opcao Reclamado, que se encontra na janela da existéncia (ver cap.
6.2, Janela da informacdo da existéncia).

Esta opgdo indica ao programa que uma reclamagdo para aquela existéncia ja foi confirmada ou
cancelada portanto, se carregar novamente no botao Reclamagbes e enquanto a opcao
estiver activa, o KARDWIN nao ird gerar novas reclamacoes para aquela publicacdo. Pode, se
assim o desejar, desactivar a opgao e gerar novas reclamagoes.

Remover publicacdo em série

Pode retirar uma publicacdo do controlo de publicagbes em série. Seleccione-a da lista e
carregue em Publicacbes em Série —» Remover.

O KARDWIN retirard essa publicacdo e apagara todas as existéncias respectivas, surgindo
uma mensagem de confirmagao da operagao.

14



PORBASE 5
KARDWIN — Mddulo de Gestdo de Publicacdes em Série

6.2 Controlar as Publicacoes em Série

Para controlar uma publicacdo em série, faga duplo clique sobre ela na lista da janela de gestao
de publicacbes em série ou, entdo, seleccione-a na lista e carreqgue em Exemplares —

Controlar ou use as teclas de atalho CRTL+C. Podera também usar o icone ‘| na barra de
ferramentas. Sera apresentada a janela de controle, que se encontra dividida em quatro areas
distintas:

Informagdo do documento
Area do calendario
Informagdo de existéncias
Legenda

Informacao do documento

ﬁ} Area de calendario l

IS5M : Titule : 0 Mundo Submerzo

Editor :  Inforews Penodicidade :  Merzal

[]/z00z  » [2]

S-T':IC‘SSDSTOQSSDSTGQﬁSDSITﬁO55.D§\'T¢055ﬂﬁﬁ

Janeira

Fewereiro

Margo

Abril L

_ [Maio o
Junhi W)

Juho o
AQsto vy

Setembra ./

Cutubro )

Howambng

Dezembro

'
Lagenda

Esizhénciaz
Recebidos : ;'.5312& Emfalta: D [/ Flecetica [R] [ kacadafa) [ Fake I
£

Informacao de existéncias l | Legenda

Informacao do documento — Informacao referente ao registo bibliografico da publicacdo.

Area do calendario — Permite o registo das existéncias de uma publicacdo em série através
de um calendario onde se pode registar a data de recepcao.

Informacdo de existéncias — Informagdo genérica de recepgao de uma publicacdo num
periodo de um ano.

Legenda - Legenda das imagens utilizadas no controlo.

15
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Funcionamento geral

Nesta grelha, que funciona como um calendario estao presentes os meses do ano (na primeira
coluna) e os dias da semana na primeira linha (S5,T,Q,Q,S,S,D para Segunda, Terga, Quarta,
Quinta, Sexta, Sabado e Domingo respectivamente). Cada célula da grelha tem indicado o dia
do més correspondente. Os dias de semana tém um fundo amarelo claro e o Sabado e
Domingo um amarelo mais escuro. As células que nao correspondem a nenhum dia possuem a
cor cinzenta.

[@ Exemplo

L Dia 6 de Abril de 2002, Sabado

[ Dia 7 de Outubro de 2002, Segunda feira

L | Nao corresponde a nenhum dia

A indicacao do ano actual encontra-se no topo esquerdo do calendario. Pode recuar ou avangar
um ano usando os botdes das setas, escolhendo um ano através da caixa de combinagdo ou
digitando o ano na janela, clicando depois em ENTER. Na caixa encontram-se todos os anos em
que existem existéncias da publicacdo em série que estamos a controlar.

Registar existéncias

Seleccione o dia no qual quer registar a recepgao, o atraso ou a falta da existéncia. O registo
das existéncias pode ser feito através da tecla R (para existéncias recebidas), A (caso o
fasciculo esteja atrasado) ou F (caso esteja em falta) e ainda através de duplo clique com o
rato que chamara a janela da existéncia. No calendario, o dia seleccionado ficara com a imagem
da escolha realizada. No caso da tecla R a janela de existéncias abrird automaticamente para
preencher os dados relativos a existéncia. Para apagar uma existéncia, seleccione-a no
calendario e carregue em Del ou Backspace.

Existéncia recebida
Existéncia em falta

Existéncia atrasada

Introduzir informacao da existéncia

Esta janela é o resultado de efectuar duplo clique numa das posicoes da grelha e permite
preencher a informacao relativa a uma existéncia.
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E9

Titulo

|D Munda Submerso

Informagdn de outro titulo |

[ ]
]

Ano I:l Yolume
Mumero I:l Sérne
Data [ &/ [Ouw ~| [2003 |

Outra numeragio

|

Mumeragao alternativa I:l

MHotas

Estado Recehido v| [ Reclamada
Mum. Registo Cota Fundo Cod. Barras
000456 Revistas MD000456

Inserir t adificar Remaver

o ]

[ Cancelar ]

Informacdo de existéncia

Associar existéncias a exemplares

Apds o registo de uma existéncia, pode associa-la a um exemplar, atribuindo-lhe um nimero de
registo, fundo, codigo de barras e cota. Carregue no botdo Inserir para associar exemplares,
no botdo Remover para retirar a associacao (o exemplar ndo sera apagado), e Modificar caso
deseje alterar algo na ligacdao. Na janela que aparece, escolha a informacdao que deseja e

carregue em OK para finalizar.

Informagao de exemplar, |

Mumero de registo;

000457 v
Cota:

| |
Funda:

| Revistas v |

Codigo de barraz:

MDO00457

Cancelar

Informagdo de exemplar

Imprimir calendario

Pode imprimir a area de calendario bastando para isso carregar no botao Imprimir.
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6.3 Pesquisa de Existéncias

Pode pesquisar exemplares de uma publicacdo, carregando em Exemplares — Pesquisar ou

use as teclas de atalho CRTL+P. Podera também usar o icone  na barra de ferramentas.
Esta janela possui um funcionamento basico muito parecido com o PACWIN, embora com uma

potencialidade menos abrangente.

A interface divide-se em duas areas distintas:
e Construtor de pesquisa
e Termos de Pesquisa

X

Pesquisa de exemplares

Faimnulas
| Titdo Exemplaes

Titulo v b Bimag 1 |

0w | Informagio de out

ou o« | Volume w

OU  |w | Aecebido entre | 27-10-2003 B | 28-10:2003 & |[£]

Pesquisa ] [ Completar J ["r"ﬁ d-:l‘ahe.sl | S
v v

[ Construtor de pesquisa l [ Termos de pesquisa

Iremos de seguida explicar, de uma maneira geral, quais as funcdes de cada uma das areas.
Construtor de Pesquisa — Permite, por um lado combinar varios pontos de pesquisa, usando
operadores ldgicos de modo a construir a sua formula de pesquisa, e, por outro, alternar entre
pesquisa de bibliografia ou autoridades.

Termos de pesquisa — Mostra os termos de pesquisa existentes de acordo com o texto que
esta a ser inserido no campo de pesquisa seleccionado.

6.4 Como Fazer uma Pesquisa

O mddulo de pesquisa possui cinco formuldrios para formar os seus indices de pesquisa. Os
quatro primeiros sdo singulares e o Ultimo é composto.

Formularios singulares

Cada formulario singular possui trés controlos: o operador légico, o0 campo de pesquisa € a
caixa de insercao de texto.

18



PORBASE 5
KARDWIN — Modulo de Gestdo de Publicacdes em Série

Campo de pesquisa

U, v||Tie 57~ £
Dperador logico Caixa de insergao de texto

Para realizar uma pesquisa basta escolher qual o campo de pesquisa desejado a partir da caixa
de combinagdo do campo de pesquisa e inserir na caixa de insercdo de texto o que se deseja
procurar.

Titulo W

Informagdn de outra T itula
Ano

Y alurme

Tomo

S énie

Parte

Outra ndmeracao
Mumeragdo alternativa

M2 revizta

Motas

O programa mostrara os termos de pesquisa existentes na lista de termos de pesquisa que se
encontra do lado direito.

O operador légico serve para combinar os formularios existentes. Assim o operador escolhido

sera usado para combinar esse formulario com o primeiro anteriormente preenchido. O primeiro
formulario ndo possui operador. Os operadores existentes sao o E, OU e E NAO.

Formulario composto

Destina-se a limitar, num periodo de tempo, a pesquisa que deseja efectuar. Possui dois
controlos de data, tendo cada um deles uma caixa de seleccdo que se destina a activar ou
desactivar o respectivo controlo.

Se ambos os controlos estiverem seleccionados, o programa pesquisara as existéncias cuja data
de recepcao esteja entre o intervalo de tempo por eles criado.

Se apenas um estiver activado, sendo indiferente se € o primeiro ou o segundo, o programa
pesquisara naquele dia seleccionado especificamente.

Se ambos os controlos estiverem desactivados, o KARDWIN ignora os seus valores na
construgdo da pesquisa.
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A Atencdo

Para a construcao da férmula de pesquisa sdo ignorados os formularios que possuam caixa de
texto vazia. Ou seja, esta pesquisa:

|T|'tu|0 v||m |

||j|_| v||DutlanL’Amerac§o V|| |

[ou v ane v ||2002 |

ou_¥)[voume ]| |

(00 v |Recsbida no dis| 04112003 ¥ |7 | IO
E rigorosamente igual a esta:

[Volume vl |

[0 v || Titulo v [m |

|DU v||DulranL1rnerau;Eo v|| |

U v/ [4no w2002 |

00+ | Recebido no dia O 04112003 v |2

<Titulo> = m$ <ou> <ano> = 2002 <ou> <recebido no dia> = 04/11/2003

Termos de pesquisa

Do lado direito da janela principal encontra-se uma lista de termos de pesquisa que se destina a
facilitar a pesquisa que esta a ser efectuada. O seu funcionamento é deveras trivial e pode
facilitar em muito o seu trabalho. Para que serve? A lista mostra todos os termos de pesquisa
referentes ao que estd a ser escrito no formulario actualmente seleccionado (que pode ser
identificado por uma borda grossa de afundamento em torno das caixas).

ou v | Tituio | [t |

Formulario actualmente seleccionado

Por omissdo, o programa usa sempre a truncatura nas pesquisas. Ou seja, se tivermos a
palavra “nov”, o programa esta a pesquisar todos os termos comegados por esta palavra, por
exemplo “nova”, “novo”, “novela”. Para indicar que quer usar na pesquisa um termo exacto,

seleccione-o na lista de termos de pesquisa e carregue em Completar.

A Atencdo

Se estiver a inserir um termo e a janela de termos de pesquisa ndo mostrar resultados, isso
significa que o termo pretendido ndo existe.
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Lancar a pesquisa

Agora que sabemos como pesquisar, como podemos ver os resultados? O programa permite
varias alternativas:
e Pode carregar duas vezes sobre um termo da janela de indices de pesquisa para aceder
aos registos que contém esse termo ou, entao, carregar no botdo Ver detalhes.
e Para usar a formula de pesquisa criada nos construtores, carregue no botdo
Pesquisar.

6.5 Resultados de Pesquisa

A interface dos resultados de pesquisa € composta de duas partes:
e Area de visualizagdo de resultados
e Zona de comandos

Area de visualizagdo de resultados ]

Resultado de pesquisa

Titulo - Bitmag

Dala de recepedo 28 de Dutubro de 2003
Titula - Bitmag

Data de recepcio 11 de Abnl de 2003
Titule Eitmag

Diata de recepgo - 8 de Maw de 2003
Tibuls - Bitmag

Diala de recepcio 6 de Junho de 2003
Titulo Bilmag

Data de recepcio : 7 de Agozto de 2003

(%) Resumo ) Completo I s Sair

Zona de
Comandos

Area de visualizacdo de resultados — Permite a visualizagdo das existéncias resultantes da
pesquisa efectuada.

Zona de comandos — Agrupa as funcionalidades da janela de resultados.

21



PORBASE 5
KARDWIN — Modulo de Gestdo de Publicacdes em Série

Mudar o formato de visualizacao dos resultados

O programa possui dois formatos definidos — Resumo e Completo. Para escolher um formato
basta carregar no botdo de seleccao correspondente.

Imprimir
Basta carregar no botdo Imprimir. A impressora a utilizar serd a que se encontra definida por

omissao, no painel de controlo do sistema operativo Windows, nao necessitando assim de a
seleccionar.
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7. AJUDA AO UTILIZADOR

Pode aceder a este manual de ajuda através da opgao da janela principal carregando em Ajuda
— Topicos de Ajuda.

O manual encontra-se na directoria <directoria de instalacao>\Manuais em versao Word
(ManualKard.doc) ou HTML (ManualKard.htm).

=S

2 C:\Porbase5\Manuais\ManualKard. htm - Microsoft Internet Explorer
3

W

File Edit View Favorites  Tools  Help

> \ﬂ \ELI _;\1 /.._\J Search ‘::.?:(Favorites @3 <] - L:; ] - _J ﬁ ﬁ

w
Address @ C:\PorbaseS ManuaisiManualkard, htm A4 | G0 Links **
”~

§5/ | '
o

d | |

-

Q

KARDWIN — Moédulo de Gestao de Publicacoes em
Série

MANUAL DO UTILIZADOR

Versao 1.5

@ Done j My Cornputer

Manual do utilizador em Internet Explorer
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