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1. INTRODUCAO

O programa PACWIN é o mddulo de pesquisa que esta inserido no sistema PORBASES. Este
modulo permite ao utilizador pesquisar, copiar, exportar e imprimir registos. O seu interface de
apresentacao e trabalho é bastante simples e de facil utilizagdo. O seu modo de pesquisar é
extremamente intuitivo e a sua versatilidade conduz o utilizador a uma maior interaccdo com o
computador, podendo criar pré-definicoes de varios formatos de visualizagdo e impressao
conforme as suas necessidades.

Convengoes

[@ Exemplo

O que esta nestas caixas destina-se a exemplificar determinados
procedimentos do programa.

O que esta dentro destas caixas destina-se a chamar a atencdo para
notas importantes.

A descricao de teclas esta a negrito (bo/d). Por exemplo, carregar no botdao Pesquisar.

A descricao de uma opgdo de um menu também estd a negrito, estando separados por uma
seta os passos do caminho. Por exemplo, seleccionar a opcao do menu Base de Dados >
Novo.

Anglicismos e palavras em inglés estdo em italico. Por exemplo, browser.
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2. REQUISITOS DO SISTEMA

Os requisitos minimos recomendados para a instalacao e uso do PACWIN no seu PC sdo os
seguintes:

CPU: Pentium 100 ou superior

RAM: 32 Mb ou superior

1 Disco rigido

1 Monitor VGA (com resolucao de 800x600)
1 Unidade de leitura de CDs
IMPRESSORA: Opcional

SISTEMA OPERATIVO: Windows 98, NT, 2000 ou XP
INTERNET EXPLORER: Versao 5.0, 5.5 ou 6.0

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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3. CONTROLOS GERAIS

O PACWIN utiliza varios controlos gerais do Windows. Explicaremos aqui como pode tirar o
maximo partido da funcionalidade que lhe oferecemos, que tem a vantagem de ser,
normalmente, genérico para o Windows e para outras aplicacdes baseadas neste sistema
operativo. Iremos abordar neste capitulo os controles menos usuais (mas usados regularmente
no programa) e os mais complexos. Indicaremos também certas funcionalidades que,
habitualmente, ndo sdo conhecidas pelos utilizadores.

3.1 Listas

As listas em Windows podem ser de selecgdo simples ou multipla. Para o caso de seleccdo
multipla, existem duas maneiras de seleccionar os seus elementos:
e Pressionando a tecla Ctrl, e sem a largar, pode seleccionar ou retirar a seleccao a um
conjunto de elementos carregando neles com o seu rato.

Aukor: SARAMAGD, Jose, 1922-

Titula: Mermatial do convenko @ romance
Autor: SARAMAGD, Jnsé, 1922-

Titulo: Levantado do chao : romance
Aukor: SARAMAGD, Jose, 1922-

Titula: Obras de José Saramada

Autor:
Titulo:

SORAMAGD, José, 1927-) REBELD, Luis de Sousa, 1922-
£ jangada de pedra : romance

Autor:
Titulo:

SARAMAGD, Jnsé, 1922-
Mermarial do convenko @ romance

e (Caso queira seleccionar um lote de registos que se encontrem todos de seguida,

Lista multi-linha com varios elementos seleccionados

carregue em Shift e, sem largar, seleccione o primeiro e depois o Ultimo.

Beiranke, Francisco Saramago
ia, Mario Rui da
dia de Carvalho Marques dos
, Alfredo
, alfr

Saramago, Manuela
Saramago, Maria Jodo Anktunes Dias Gouveia, 1967-
Saramano, Maria José
Saramano, Rui Miguel, 1969-
Saramago, Silvia Sara Sousa

Outra lista com elementos seleccionados

Lista de varias colunas

As listas de varias colunas podem ter, como funcionalidade acrescida, o redimensionamento das
colunas. Cologue o cursor do rato na divisoria das colunas e, quando o cursor mudar para uma
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cor preta, carregue no botdo esquerdo e, sem o largar, arraste para a esquerda ou direita. Se
carregar com o rato no cabegalho das colunas pode, em algumas listas, ordenar os elementos
(de forma ascendente ou descendente) pelos valores da coluna.

M® de reqgizto | Cota Cad. barras Fundo Situacin Digponivel em
RE7a04 MD12679 CE7a04 Geral
ROOOO MDoo7e Coooot Geral

Lista de varias colunas
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4. INICIO DA UTILIZACAO

A Atencdo

Se ainda ndo o fez, leia atentamente as instrugdes de instalacdo distribuidas em conjunto com o
CD-ROM da aplicacdo. Tera de instalar o Médulo de Administracdo antes de comecar a utilizar a
aplicagao.

Se vai iniciar a utilizacdo de algum mddulo, num computador, pela primeira vez, ser-lhe-a
pedido pelo programa que indique a localizagao da base de utilizadores. Nesta nova versao, a
gestao de utilizadores é centralizada e todos os mddulos partilham a mesma base. Assim, se no
seu computador ja tiver indicado a outro mddulo qual a base a usar, o PACWIN ira utilizar essa
informagdo e a janela ndo aparecera.

Seleccionar BD Utilizadores

Laak ir: | I admin vl € ¥ e -

Il PESUsers. mdb

File nanne: | PESUzers.mdb | [ Open l

Files of type: | BD Utiizadores (PBSUIsers.mdb) v| [ canca |

Seleccionar a base de dados de utilizadores

Para seleccionar a base de utilizadores, localize-a na janela e carregue em Open (Abrir nos
sistemas operativos em portugués). A base de dados de utilizadores denomina-se
PB5Users.mdb.
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5. IDENTIFICACAO DO OPERADOR

O acesso ao PACWIN ¢é apenas permitido a operadores registados. Cada operador possui uma
identificagdo Unica e uma senha de acesso que o identifica como utilizador valido. A versao do
PACWIN para acesso publico (ver instrugGes de instalacdo), ndo precisa de identificagdo porque
usa sempre o utilizador Publico (ver manual do Mdédulo de Administragdo).

Pacwin - Login

|dentificagdn 0k

| adririztrador |
Cancelar

Senha de aceszo

| | b Lidar

i e

Entrada no sistema

Caso tenha acabado de instalar o programa, existe apenas inserido no sistema um utilizador,
Administrador, cuja senha de acesso é 12345678.

A Atencdo

Aconselhamos muito vivamente a alterar imediatamente a senha de acesso do
Administrador carregando no botdo Mudar (ver Manual do Médulo de Administragao).

5.1 Mudar senha de acesso

Para mudar a senha de acesso carregue em Mudar na janela de identificacao do utilizador.
Insira a identificacdo do utilizador, a antiga senha de acesso, a nova senha e uma confirmacao
desta Ultima. Carregue em OK.

Mudar, Senha de Acesso @

|dentificagdn Ok
| adminiztrador |

Cancelar

Antiga zenha de acesso
| M |

Maova senha de acesso

Repetir zenha de aceszo

Mudar a senha de acesso
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6. JANELA PRINCIPAL

6.1 Tipos de Pesquisa
O PACWIN disp0e de trés tipos de pesquisa distintos:

e Simples — Uma pesquisa muito simples por palavra. Os resultados sdo imediatamente
visualizados na propria janela. Usa-se quando se sabe, em concreto, o que se pretende;

e Avancada — Pesquisa por varios pontos de acesso, com a possibilidade de estes serem
combinados através de operadores booleanos. Permite pesgisas cruzadas e;

¢ Profissional - Destina-se a utilizadores que precisem de realizar pesquisas por campos
nao indexados, ou que usem critérios especificos que saiam do ambito das outras
pesquisas.

Para seleccionar o tipo de pesquisa pretendido, basta carregar com o cursor do rato na
respectiva pasta. Os tipos de pesquisa sao abordados em pormenor nos caps. 7, 8 e 9.

Pesquiza Simples | Pesquiza Avangada | Pesquiza Profizzional

6.2 Funcionalidades Gerais

Abrir uma base de dados

Existem duas maneiras diferentes para abrir uma base de dados. A mais usual sera selecciona-
la directamente da lista de bases registadas em Bases de dados -> Abrir. Essa lista é
composta por todas as bases registadas no Mddulo de Administracao (para mais informacgoes
consulte o respectivo manual).

Caso a base de dados que deseja abrir ndo esteja presente na lista, seleccione a opcao do

menu principal Bases de Dados - Abrir > Outra. Na janela que aparecer, escolha a base
que pretende e carregue em Abrir.

Abrir Base de Dados @@

“erem; | 3} COBIB +« 3 F e

cdbib MST

Ficheira: cdbib. M5 T
Tipo: M aster[".mat| w

Configurar como baze de dados paor omizz3o.

Abrir uma base de dados

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.



PORBASE 5
PACWIN — Mddulo de Pesquisa

Ao abrir a base, se também a desejar configurar como a base por omissao (aberta
automaticamente pelo programa quando este é carregado), active a opcdo Configurar como
base de dados por omissao e so depois carregue em Abrir.

Base de dados por omissao

Pode definir uma base de dados por omissdo, que sera aberta automaticamente pelo programa
quando este é carregado. Para isso abra a base de dados desejada e seleccionar a opgdo do
menu principal Bases de Dados - Por Omissdo. Pode também definir a base por omissao
no momento da sua abertura (ver capitulo anterior).

Bases de Dados de Bibliografia e Autoridades

O PORBASES5 possui controlo de autoridades. Isso significa que para além de bases de dados
bibliograficas, o CATWIN e o PACWIN possuem funcionalidades proprias para trabalhar, de uma
maneira facil, com os dois tipos de bases de dados simultaneamente. Assim aparecem duas
pastas no ecra principal, uma para pesquisar sobre uma base de dados bibliografica e outra
sobre uma base de dados de autoridades. Como funciona? Se o PACWIN abrir uma base de
dados bibliografica que tenha associada uma base de dados de autoridades, o programa abrira
ambas as bases de dados (ver em maior pormenor a associacdo entre bases bibliograficas e de
autoridades no Manual do CATWIN). Para alternar entre bases de dados, bastara ao utilizador
carregar com o rato na respectiva pasta.

| Bibliografia | Autaridades

Como sei qual a base de dados com a qual estou a trabalhar? Na barra de titulo (a barra azul
no topo) esta descrita qual a base de dados actual.

s C:\Porbase5¥Basesiporb’ - Pacwin EI[E|E|

Caso abra uma base de dados bibliografica que ndo tenha associada nenhuma base de dados
de autoridades o programa apenas ira trabalhar com a dita base de dados.

s C:ACDBIB\cdbib - Pacwin

Base de Dados  Idioma Configuragdo

Bibliografia

Base de dados bibliografica aberta

Caso a base de dados a abrir seja do tipo Autoridades, o programa nao abrird nenhuma base
de dados bibliografica.

s C:\Porbase5\Bases\CDAUT - Pacwin

Base de Dados  Idioma Configuragdo  Seleccdo

Autandades

Base de dados de autoridades aberta
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O modulo de pesquisa possui seis formularios para formar os seus indices de pesquisa. Os
quatro primeiros sdo singulares e os dois Ultimos sdo compostos.

Mudar de idioma

O médulo de pesquisa pode usar dois idiomas, portugués ou inglés. Por omissao é o portugués
que esta seleccionado mas, escolhendo a opgao do menu Idioma - Inglés muda a lingua
utilizada. Para voltar ao portugués seleccione a opcdo Language > Portuguese.

Sair do modulo

Para sair do modulo de pesquisa basta carregar no botdo Sair.

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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7. PESQUISA SIMPLES

Tudo o que se referir relativamente a forma de pesquisa é comum para uma base de dados
bibliografica e uma base de dados de autoridades.

A pesquisa simples é a forma mais directa de proceder a recuperacdo de informacdo. E
aconselha para os casos em que ja se tenha uma ideia bem formada sobre o que se procura.
Antes de proceder a uma pesquisa simples devera ter a base de dados correspondente
indexada.

A interface de pesquisa simples do PACWIN divide-se em cinco areas distintas:
Escolha do tipo de pesquisa

o Construtor de pesquisa
e Area de visualizagao de resultados
e Zona de comandos
e Visualizagdo de exemplares
Escolha do tipo de pesquisa " Construtor de pesquisa

+ C:\WPorbaseY\Base [ \porb5 - Pacwin

Basede Dados  Idioma (Confliguracdo  Selecpdo  Leitor  Auda
Eiiblografia
Petquiza Simples | Pesqusa dvencada | Pesgusa Profizsional
{ 1
Pesquiza | pessos lem _,5—' Pesguiar | | Toda: aspaawias % | Todos o= malenas »
Rezukados da Pesquiza
futer: T , Fernanda, 1686-1935 Cl2 Resutades:
Tiktula: Mzrsagem A0 /408
Coba: L, B2SES P,
At FLORIDO, José, 1936~ |
Tiho Marsagem [de] Fernando 7
Coba: L, 82711 P,
e F5508, Frmanda, 1888-1935 o -
Titulo: & passagem das horas Iﬂ Egpoatar
Cata; L 40663 ¥,
Butee: FOE, Edgar allan, 1509-1849 (5] i=| Copia
Tkt 0 parya & autros posmas
Cabat L. 41871 V. b coipecao
Autor: E A, Fernando, 1886-1935 D T R
Tibubo: Poasia profética magica @ espirkual @ poemas inddtos Bleseral
Cota: L. 47003 ¥, -
Buter: PES504, Fermanda, 16861935 o e
Tkl Fosea orug © bextos em grands parte insditos Fiesuma b
Cotar 5.0, GEBATTV, w
- )
M de regelo Cata Cad banas undo Ciuacio Dimponivel em ﬂ Enemplaes
Jﬁ Sar
£
Area de visualizagdo de resultados E
Zona de
Visualizagdo de exemplares l Comandos

Iremos de seguida perceber, de uma maneira geral, quais as funcdes de cada uma das areas.

Escolha do tipo de pesquisa — Pode optar pelo tipo de pesquisa desejado, seleccionando a
respectiva pasta.

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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Construtor de pesquisa — Neste caso apenas existe uma janela para inserir o texto.
Adicionalmente estdo disponiveis dois operadores logicos; um para definir de entre quais as
palavras a pesquisar e o outro para seleccionar o tipo de material.

Area de visualizacdo de resultados — Janela de visualizacio dos registos resultantes da
pesquisa.

Visualizacdo de exemplares — Janela de visualizacdo de informacgdo especifica relativa aos
exemplares dos registos seleccionados.

Zona de comandos — Agrupa as funcionalidades da janela de resultados. Estes comandos sao
comuns aos trés tipos de pesquisa e sao desenvolvidos no cap. 10.

7.1 Como Fazer uma Pesquisa

Insira na caixa de texto do construtor de pesquisa as palavras pelas quais deseja pesquisar. Por
omissdo a opcao Todas as palavras esta seleccionada, de modo que o PACWIN ira procurar
todos os registos que contenham todas as palavras inseridas. Esta op¢ao pode ser alterada para
Qualquer das palavras, e o PACWIN ird devolver como resultado os registos que contenham
pelo menos uma das palavras inseridas.

Também pode filtrar os seus resultados por tipo de material. Por omissdo o PACWIN tem
seleccionada a opgao Todos os materiais, mas pode utilizar a caixa de combinacdo para
escolher um tipo de material.

7.2 Lancgar a Pesquisa

Para lancar a pesquisa basta carregar no botdo Pesquisar. Os resultados serao apresentados
na area de visualizagao de resultados. Para aceder aos dados de um exemplar basta, na area
de resultados, seleccionar o documento pretendido. Estes serdao visualizados na area de
exemplares.

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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8. PESQUISA AVANCADA

Sempre que se pretenda fazer uma pesquisa com cruzamento de informagdo esta é a forma
mais simples e rapida de a efectuar. Para isso basta seleccionar os operados booleanos
pretendidos, preencher as respectivas janelas com a informagdo desejada e lancar a pesquisa.

A interface de pesquisa avancada do PACWIN divide-se em trés areas distintas:
e Escolha do tipo de pesquisa
e Construtor de pesquisa
e Termos de pesquisa

Escolha do tipo de pesquisa

e CACDBIEC dbib - §

Base die Dados  Idioma nfigragdo  SeleccSo  Leitor  Ajuda
Eiibbografia

Pesquiza Simples | Fesiliza Avancada | Pesgusa Profizsional

Expreszsio de peaguia

Bugor
ko w || peszoa lem BssotiscSa Fernando Pess
Centro de Estudos dmericancs I crmando 1 (Sa0
Paula, Brasl)
U o« | Tiuk w Comissao Executiva das Comemoracoes do Cinguentenario
da Morte de Feooanda | ]
Encontro Internacional do Centenario de Fermanda Pes
Lishoa, 1963
Ezcals EB 2.3 Ferrande Pess
Externato ardo Fessoa
Fundagso Fenando | ]
Jarge, Fermanda da Sandy Lopes Pess
Jorge, Fernanda Pessoa, 1928-
Citveira, Fernando o 1 da
Pressna, Ferranda
1, Fernanda Sankos
o Farrando, 1883-1935

il

u]N] W | Aszunio o
u]h] | | Edktor w
ou = | DasladeCiagho » até

fu s | M de Regi »
imeia 1] L .0, Ferranda, engenhsina

1, Maria Fermanda Guedes
Auror-PESE0A" & chutornFERN® B

Mumaro de registos: 344645

[}-* EGS’IIUS‘-EI] |,_rf Limpar | ﬁ ﬂm.;-,.x.l -*fi S |.£-' E'J"'l:'hl-ar] [ﬁ ";"lwal.zar| 16 Total

~ ~

[ Construtor de pesquisa l [ Termos de pesquisa l

Iremos de seguida perceber, de uma maneira geral, quais as funcdes de cada uma das areas.

Escolha do tipo de pesquisa — Poder optar pelo tipo de pesquisa desejado, seleccionando a
respectiva pasta.

Construtor de pesquisa — Permite, por um lado combinar varios pontos de pesquisa, usando
os operadores logicos de modo a construir a sua formula de pesquisa e, por outro, alternar
entre pesquisa de bibliografia ou autoridades.

Termos de pesquisa — Mostra os termos de pesquisa existentes de acordo com o texto que
estd a ser inserido no campo de pesquisa seleccionado.

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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8.1 Como Fazer uma Pesquisa

Formularios singulares

O cosntrutor de pesquisa € formado por seis formularios. Aos quatro primeiros, designamos por
formularios singulares e aos dois Ultimos por formuldrios compostos. Cada formulario singular
possui trés controlos: o operador ldgico, o campo de pesquisa € a caixa de insercdo de texto.

[ Campo de pesquisa l
. I
(o0 v|[Tiie ¥ | [possiadis
: ﬁ'F I
[ Operador logico ] [ Caixa de insercdo de texto

Para realizar uma pesquisa basta escolher qual o campo de pesquisa desejado a partir da caixa
de combinagao do campo de pesquisa e inserir na caixa de insercao de texto o que se deseja
procurar.

Titulo w

Autor
Titulo
Azzunto
Local de Edicio
Colecgan

Cota

Falavra

Mirmera de Reqgizta
MFM

O programa mostrara os termos de pesquisa existentes na lista de termos de pesquisa que se
encontra do lado direito. Uma mudanga nesta nova versdao é que o programa efectuara
automaticamente uma pesquisa por palavra, em relagao ao campo de pesquisa seleccionado.

[ Exemplo

Ao efectuarmos uma pesquisa por autor “saramago”, obtemos os autores que tenham um nome
saramago, independentemente de ser o apelido ou nome proprio.

Exprezzdo de pezquiza
Autar

Autor w garamagd Beirante, Francisco Saramano

Floréncia, Mario Rui Saramago da

Santos, Claudia Saramadgo de Carvalho Marques dos
u]ll] w | | Titulo - Saramago, Alfredo

Saramado, Alfreda, 1938-

Saramago, Alfredo, 1940-

Saramago, José, 1922-

Saramago, Luis

au | | Azzunto w

Os resultados aparecerdo de forma normalizada e por ordem alfabética.

O operador logico serve para combinar os seis formuldrios existentes. Assim, o operador
escolhido serd usado para combinar esse formulario com o anteriormente preenchido. O
primeiro formulario ndo possui operador. Os operadores existentes sdo o E, OU e E NAO.

© MIND - Software Multimedia e Industrial S.A.
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A Atencdo

Para a construcdo da formula de pesquisa sao ignorados os formularios que possuam caixa de
texto vazia. Ou seja, esta pesquisa:

Evpressia de pesquisa

[ Butor || garret |
!| o0 v |Tiwk | [poesia dis | ‘
(o0 v|[assunte v|| |
(oo v|[Edior v|| |
[00 v ||Data de Ciaggo v | 2001 | ate [2002 |
O C— | e | |

E rigorosamente igual a esta:

Expressdo de pesquiza

| uton | [ganet |
(00 v][assunto || |
i|0u | | Tilo | [poesia did | ‘
[oU v ]|Edior ~|| |
OU v RN ]| [ |
|00 v||Datade Criaggo v |[2001 | ae [2002 |

<Autor>garrett* <E> <Titulo>poesias* <E> <Titulo>dis* <E> (<Data de Criacdo>2001* até
<Data de Criacdo>2002*)>

Formularios compostos

Sao semelhantes aos formularios singulares com apenas uma excepgdo: possuem duas caixas
de insercdo de texto em vez de uma, permitindo serem utilizados quer como indices de
pesquisa singulares, caso esteja apenas uma caixa de texto preenchida, quer combinando
ambas as caixas de texto numa conjuncao ou criando um intervalo (para datas, por exemplo).
Os formularios compostos possuem um ndmero mais reduzido de indices de pesquisa passiveis
de serem escolhidos.

|E|U v||F'aIawa v”nu:wemb | & |brm

(00 v Datade Criagio v || 2001 | ae [2002
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8.2 Termos de Pesquisa

Do lado direito da janela principal encontra-se uma lista de termos de pesquisa que se destina a
facilitar a pesquisa que esta a ser efectuada. O seu funcionamento é deveras trivial. Para que
serve? A lista mostra todos os termos de pesquisa referentes ao que esta a ser escrito no
formulario actualmente seleccionado (que pode ser identificado por uma borda grossa de
afundamento em torno das caixas).

au || Titulo [ me

Formulario actualmente seleccionado

Por omissdo, o programa usa sempre a truncatura nas pesquisas. Ou seja, se tivermos a
palavra “nov”, o programa esta a pesquisar todos os termos comegados por esta palavra, por
exemplo “nova”, “novo”, “novela”. Para indicar que quer usar na pesquisa um termo exacto,
seleccione-o na lista de termos e carregue em Completar. O termo sera passado para a caixa
de texto. E um modo de reduzir o nimero de resultados aos que realmente pretende e, desse

modo, poupar trabalho de digitacao.

Se estiver a inserir um termo e a janela de termos de pesquisa ndo mostrar resultados
significa que o termo pretendido nao existe.

8.3 Visualizacdao da Formula de Pesquisa

Neste espaco pode visualizar a formula completa de pesquisa que esta a construir. O caracter $
significa zero ou mais caracteres, ou seja, a truncatura como foi explicada anteriormente.

<outor:GARBETT® OU < TituloxPOESIAS® OU [<Data de Criagdor 20017 até
<D ata de Criagdo: 20027

Férmula de pesquisa

8.4 Lancar a Pesquisa

Agora que sabemos como pesquisar, como podemos ver 0s resultados? O programa permite
varias alternativas:

e Pode carregar duas vezes sobre um termo presente na janela de termos de pesquisa
para aceder aos registos que contéem esse termo.

e Pode seleccionar varios termos da janela de termos de pesquisa e de seguida carregar
em Visualizar. O programa mostrara todos os registos que contéem pelo menos um
dos termos seleccionados.

e Para usar a formula de pesquisa criada nos construtores carregue no botdo Pesquisar.
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[ Exemplo

Escolhemos o primeiro formulario e escrevemos “sar”. O PACWIN comeca imediatamente a
mostrar, do lado direito, as ocorréncias de Autor que tenham alguma palavra comecada por “sar”.

Expressio de peaquiza

Aukar

|Autc.r pv3 | |sar | Desvignes, Ana [sabel Sardinha
Rebelo, Maria da Conceigao Sarrou

Sarabando, José
| ou W | | Titula “ | | | Saragoca, Maria Emilia B, Rodrigues Bastos
Saraiva, A, Miguel
Saraiva, Ankonio José, 1917-1993
|DU v | |.¢\ssunt0 w || | Saraiva, Arnaldo, 1939-
Saraiva, Jose Hermano, 1919-
Sardinha, José Miguel
|DLI v | |Editor v || | Sarmenta, Joao E, 5. R,
Sarmento, Maria da Graga Marais

De seguida seleccionamos o quarto formulario e inserimos “portu”. O programa agora mostra as
ocorréncias de editores que tenham uma palavra comecada por “portu”. Como a listagem de
termos € apenas relativa ao formulario seleccionado, o texto do primeiro formulario é ignorado.

Empreszdo de pesquiza

Editor

|.-’-‘«ut0r - | |sar | Centro de Estudos Portugueses
Centra Editorial Portugués
Comissan Macional para as Comemoragoes dos
| ol | | Titula W | | | Descobrimentos Porfugueses
Cruz Vermelha Portuguesa
CTT Correios de Portugal
| o w | |Assunto w || | Federacéo de Cultura Portuguesa
Graf, Portugal
Grupo de Trabalho do Ministério da Educacan para as
| ou 3 | | Editor 3 ||pnltu | Comemoracoens dos Descobrimentos Portugueses
Inst. Fortugués da Juventude
Instituko Porbuaués de Musew:

Podemos seleccionar algumas ocorréncias da lista e executar uma pesquisa apenas sobre esses
elementos carregando em Visualizar.

Exprezzdo de pezquiza

Editor

|.&utor w | |sar | CZentro de Estudaos Portugueses
Centro Editorial Portugué

ou v Tito | |

| ou w | |Agsuntg W || | ederaiéo de Cultura -:-rtuiuesa

Grupo de Trabalho do Miniskério da Educacan para as

| ou = | | Editar 2 ||pnltu | Comemoracou&f dos Descobrimentos Portugueses
Inst. Portugués da Juventude

Instituko Porbuaués de Muse:

Acrescentado “juv” ao formulario do editor verificamos que obtemos apenas um editor. A nossa
formula é “<Autor>sar* <E> <Editor>portu* <E> <Editor>juv*”. Para executar esta pesquisa
cruzada, basta carregar no botdo Pesquisar.

Exprezzdo de pezquiza

Editar
|.&utor v | |sar | Inst. Portugués da Juventude

lou ~||Tio v | |
|DU V||.~’-‘-.ssunto V” |
|DU v| |Editu:|r v”poltu [ |
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8.5 Historial de Pesquisa

O mddulo de pesquisa guarda as pesquisas que foram feitas desde o momento em que foi
carregado. Para aceder ao historial carregue em Historial.

Apenas as pesquisas executadas carregando no botao Pesquisar sao guardadas no historial.

Historial de Pesquisas El

Pesquizas previamente efectuadas

<hukor =SARY DU <Assunto=CAMINHO® & <Assunko=DESCY
<Autor >SAR*

<hAssunko=FILATELIA*

<hssunto =FILATELIA* E <Editor =WERBO®

[Hepetir pesquisa] I Editar pezquiza ] [ Fechar ]

Historial de pesquisa
Esta janela mostra ao utilizador quais foram as Ultimas instrucbes de pesquisas a serem
executadas, permitindo assim que se possa recuperar ou modificar uma pesquisa anterior sem
estar a preencher outra vez os campos. Para repetir uma pesquisa seleccione-a da lista e

carregue em Repetir Pesquisa. Pode também transferir a pesquisa para a janela principal
carregando em Editar Pesquisa, de modo a poder edita-la se assim o desejar.

8.6 Limpar o Construtor da Pesquisa

Para limpar o construtor da pesquisa basta carregar no botdo Limpar.
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8.7 Configurar os Campos de Pesquisa

Seleccione a opcao do menu Configuracdo - Campos de pesquisa. A janela apresenta

todos os campos existentes para pesquisa. Apenas o0s selec

cionados estardo disponiveis para

pesquisa nos formularios. Pode desta maneira reduzir a lista de campos retirando opgdes nao

desejadas, por exemplo, 0os campos que ndo sao preenchidos

na catalogacao.

Configuracao Campos de Pesquisa E|

Campo de Pesquiza Wigivel
Autar Sim ~
Titula Sim

Azzunto Sim

Editar Sim

ISEM Sim

IS5M Sim

cou Sim

Local de Edigao Sim
Colecgéo Sim

Cata Sim

Palavra Sim

Data da Publicagdo Sim

Data de Criagdo Sim

Mivel Bibliografico Sim

Tipo de Documento Sim
Depazito Legal Sim

Lingua da Publicagao Sim

Pais Sim

Aceszo pelo Local Sim

Outras Class. Sim ha

Configurar os campos de pesquisa
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9. PESQUISA PROFISSIONAL

Para pesquisas muito finas, em que o utilizador tem conhecimentos razoaveis de catalogacdo e
o resultado da pesquisa ndo € possivel nem pela pesquisa simples nem pela avancada. Pela
estrutura da formulagdo da pesquisa, ndo é aconselhada ao pubico em geral.

A interface de pesquisa profissional do PACWIN divide-se em trés areas distintas:
e Escolha do tipo de pesquisa
o Construtor de pesquisa
e Area de ajuda

Escolha do tipo de pesquisa

+a C:VWPor baseD\Basefi\porb5 - Pacwin

Base de Dados  Idioma (ConfliguracBo  Selecpdo  Leitor  Auda
Bibkograia 42

Pesquiza Simples | Peztiss Avancads | Pesouisa Profissional

[ duserte () | [ Conteids (51 [ lous i=]
[Preserte )| [vaer  AL| [ Diereme (o] Presents - P
[E":'mém INSTR] ] [ Teato Il . [ Maiar que [¥] ] Sintaxe: P{=campox])
v P{zcampos <subeamnpos )
Hio [MOT) o e (4]
Verifica a presenga de um determinado campo
| Campo W] | | E [&MD] ou subcampo,
[subcampa (7] [0 0R) | [ Hioia ) Ver: Campo - ¥, Subeampa -
Expiassio de Pasquiza Exemplo 1 L
PWVIEE"a] P{v200) - Devolve como resultads todos os
registes que contenham pelo menos uma
ocorréncia do campa 200.
BFMs [exc 1.2.510
! Exemplo 2 i
#  Hulond P{v200-4a) - Devolve como resultado todas os
0 PVIEE": registos que contanharn palo menos uma

ocorréncia do subcampo a do campo 200,

Hidmero de registos: 344645

I}J F‘asm'tset| [g Lirnpsa l

IL % ] IL %5 |

[ Construtor de pesquisa l [ Area de ajuda l

Iremos de seguida perceber, de uma maneira geral, quais as funcdes de cada uma das areas.

Escolha do tipo de pesquisa — Poder optar pelo tipo de pesquisa desejado, seleccionando a
respectiva pasta.

Construtor de pesquisa — Permite construir a formula de pesquisa através de operadores
especificos, ou entdo através de uma digitacao manual.

Area de ajuda - Mostra uma ajuda para os diversos operadores existentes.
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9.1 Como Fazer uma Pesquisa

A pesquisa pode ser feita de duas maneiras: usando os operadores, ou digitando a férmula
manualmente. A segunda opcao é s6 aconselhada a utilizadores com experiéncia na utilizagao
deste tipo de pesquisa, portanto se esta neste momento a iniciar a sua utilizagdo neste modulo,
use os operadores disponiveis.

Os construtores existentes sdo:

e Presente — Indica se um campo/subcampo existe num registo.

e Ausente — Indica se um campo/subcampo nao existe num registo.

e Contém - Indica se uma cadeia de caracteres estd contida noutra. Normalmente
utilizado com o operador Conteudo para verificar se um determinado subcampo
contém uma certa cadeia de caracteres.

Campo — Representa um campo de um registo.

Subcampo — Representa um subcampo de um registo.

Contetido — Contetido de um campo/subcampo (cadeia de caracteres).

Valor — Valor numérico de um campo/subcampo.

Texto — Representa uma cadeia de caracteres.

N3o, E, Ou — Operadores ldgicos usais.

Igual, Diferente, Maior que, Menor que — Operadores de comparagao numeérica.
Historial — Usado para combinar a pesquisa actual com outras ja executadas.

A ideia por tras desta pesquisa é tentar usar os operadores para representar uma pesquisa em
linguagem natural na sintaxe do PACWIN. Pode parecer complicado, mas vejamos um exemplo:

[@ Exemplo

Suponhamos que queremos encontrar os registos que ndo tém cota. Ou seja, todos os
registos que tenham ausente o subcampo 9667s. Assim, carregamos no operador
Ausente. O PACWIN coloca na caixa da expressao de pesquisa o respectivo operador A( ).
De seguida carregamos no operador Subcampo, escolhemos o subcampo s do campo 966
e carregamos em Seleccionar. Repare que a nossa formula mudou para A(V9664.s).
Agora é s6 lancar a pesquisa carregando em Pesquisar.

Area de ajuda

Caso tenha alguma duvida, deixe o cursor do rato alguns segundos sobre o botao do operador.
Repare que na area de pesquisa, € carregada uma pagina com a descricdo desse operador,
bem como alguns exemplos.

Para aceder ao indice de ajuda carregue em D Os botdes D e D acedem a paginas
auxiliares para explicar um pouco melhor como funciona a area de ajuda.

9.2 Lancar a Pesquisa
Para langar a pesquisa basta carregar no botao Pesquisar.

Caso exista algum erro sintatico na formula de pesquisa inserida, o programa avisa-lo-a do
facto e tentara colocar o cursor no erro encontrado.

Como esta pesquisa ndo € indexada, ou seja, ndo esta a usar o ficheiro de indices da base de
dados, o PACWIN precisa de percorrer todos os registos da base para verificar se satisfazem a
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expressao de pesquisa. Isto faz com que este tipo de pesquisa seja mais lento para a obtengao

da totalidade dos resultados. Tem a vantagem Obvia de poder executar pesquisas usando
operadores mais abrangentes e por campos e subcampos nao indexados.

9.3 Historial de Pesquisa

O PACWIN guarda as pesquisas profissionais que foram sendo feitas. Estas sdo mostradas na
lista Historial, com um nimero de ordem (correspondendo a ordem pela qual foram feitas).

#  Histanal
0 PNIEE"a)
|1 PMIBETs)

2 P[W3BE™z] AMD A[VIEE™a)

Uma pesquisa anterior pode ser reutilizada de duas maneiras:
e Com o operador Historial (#).
e Fazendo duplo-clique no elemento da lista que se pretende. Neste caso, o texto da
pesquisa sera transferido para a caixa de insercdo da formula de pesquisa.

9.4 Limpar o Construtor da Pesquisa

Para limpar o construtor da pesquisa basta carregar no botdo Limpar.
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10. RESULTADOS DA PESQUISA

Neste cap. ja se vao encontrar algumas diferencas conforme se esteja a trabalhar com bases de
dados bibliograficas ou de autoridades.

A interface dos resultados de pesquisa € composta por quatro partes:
e Area de visualizagao de resultados
e Visualizacdo de exemplares
e Zona de comandos
e Formula de pesquisa

Area de visualizacdo de resultados

LBX]

o 0
Autor: PESSOA, Femando, 1888-1935 Q il N Tﬂ:ﬁgg
Titu:; Mensagem
Coka: L. 82545 P.
Autar: FLORIDO, José, 1936- O [ Agrupas Dconéncias
Tikida: Merisagein [de] Fernando Pessoa
Coka: L. B2711P.
fukor: £5504, Fermando, 1888-1935 Q
Titudo: A passagem das horas
Cota: L. 40853 Y.
Aukar: POE, Edgar Allan, 1809-1649 O
Tituo: O corvo & oukros poemas
Coka: L. 41871 V.
Aukor: PESSOA, Fermando, 1888-1935 l]
Tituo: Poesia profética magica & espiribual @ poemas ineditos
Cota: L. 42003 ¥.
Autor: PESSOA, Fernand B8-1935 O
Tituho: Rosea cruz | bexbos em grande parte indditos
Coka: 5.8, BE4TT Y,
Aukor: PESSOA, Fermando, 1888-1935 D
Tt A procwra da verdade oculka : kextos Flosoficos e esotéricos
Cota: 5.0, 35663 P, O ISBD
Autor: FESSO4, Fernand fE- 1935 5] o UNIMARC
Tituio: Poesias Inddias (1930-1935) (=) RESUMO
Crka I 4307 V. [
- - - L G Conbgurar
M¥dereg..  Cota Cod. baraz  Fundo Situacio Dizponivel em
)| Livio de Ret |+
=
Ewpessdo  cAuton PESSDA, Fgﬁmmnn, 1888.1935 =
de Pesquisa £ 4 Fecha
Visualizacdo de exemplares l [ Formula de pesquisa l
e P pesq Zona de
Comandos

Area de visualizacdo de resultados — Permite a visualizacdo dos registos resultantes da
pesquisa efectuada.

Visualizacdo de exemplares — Permite a visualizagdo da informagao especifica dos
exemplares dos registos seleccionados.
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Zona de comandos — Agrupa as funcionalidades da janela de resultados.

Formula de pesquisa — Permite a visualizagdo da formula de pesquisa que originou os
resultados.

10.1 Carregamento dos Resultados

Para dar inicio a pesquisa, depois de ter preenchido os campos com a informagdo que disple,
tera de carregar no botdo Pesquisar.

10.2 Visualizacao de Resultados

A visualizacdo de resultados é diferente para registos de autoridades ou bibliograficos. A
diferenca é ao nivel das cores da lista de resultados. Desta maneira, consegue distinguir
facilmente a proveniéncia da sua pesquisa, se da base bibliografica, ou da base de autoridades.

Listagem de registos bibliograficos (cores mais fortes para os registos actualmente

seleccionados):

Aukar: PESS04A, Fernandn, 18585-1935; LOPES, Silvina Rodrigues

Titulo: Mensagem de Fernando Pessoa

Aukar: PESS0A, Fernando, 18558-1935; MARTINSG, Fernando Cabral, 1950-

Tikulo: Poesias de &lvaro de Campos

Aukor: POE, Edgar Allan, 1809-1849; PESS04A, Fernando, 1855-1935; FERNAMNDES, Anibal,
1944-

Tikulo: Trés poemas & uma génese

Aukar: PESS0A, Fernando, 1855-1935; BLAMCD, José, 1934-; LONDON BOROUCH OF
CAMDEN; PORTUGAL, Ministério dos Megocios Estrangeiros

Tikulo: Fernando Pessoa, a galaxy of poets @ 1388-1935

Assunto; Peszoa, Fernando, 18656-1935--Exposip@es--Londres(Reino Unido)--1935--
[Catalogos]

Listagem de autoridades (também aqui as cores mais fortes indicam a seleccdo de elementos):

Aukor: QUEIRGS, Eca de, 1845-1900

Mokas: Romancista, contista, jornalista culbural, Folhetinista e epistoldgrafo, Fundou a
"Revista de Portugal®. Participou na Questdo Coimbrd & nas Conferéncias do Casino
fazendo parte da Geracdo de 70. Com Antero de Quental e Jaime Batalha Feis usou
o pseud, Carlas Fradique Mendes. Lic. en Direito e diplariata

Aukor: PESSOM, Fernando, 18558-1935

Makas: Poeta & ensaista deixou inédikas grande mimera de obras fragmentarias e atribuidas
a diversos pseudanimos, Co-fundador do Modernismo portugués e co-fundador das
rew, "Crpheu” e "Athena", também colaborou noutras revistas, Correspondente
comercial e tradukor

Aukar: CASTRC, Emilia de, 1857-1934

Mokas: Aukora de carkas dirigidas a Eca de Queiros

Aukor: GLEIRGS, Ankénio de Eca de, 1891-196&

Mokas: Romancista, autor de ensaios e de artigos politicos e de memdrias.
Aukor: GUEIRGS, Maria de Eca de, 1887-1970

Mokas: Aukora de memdrias evocativas de Eca de Queirds, seu pai
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10.3 Formatos de Visualizacao

Mudar o formato de visualizagao dos resultados

O programa possui cinco formatos ja definidos - Resumo, ISBD, UNIMARC, NP405 e Livro de
Registo - para bases de dados bibliograficas e Completo, UNIMARC e Resumo para bases de
dados de autoridades. Existe também a possibilidade de criacdo de novos formatos de
visualizacdo. Para escolher um formato basta carregar no botdo de seleccao correspondente.

Criar novos formatos de visualizacao

Carregue em Configurar. Aparecera uma lista com os campos que pode escolher para a
visualizacdo. Para incluir um campo no formato basta carregar na respectiva caixa de seleccao
(segunda coluna da esquerda). Pode definir uma ordem para a apresentacao dos campos,
introduzindo ndimeros nas caixas de texto dos campos inseridos (1 para primeiro lugar, 2 para
segundo, etc., ma primeira coluna do lado esquerdo). O programa assume 0s campos que nao
tiverem ordem associada como tendo a ordem mais baixa. Para campos da mesma ordem, o
desempate é feito por ordem alfabética.

[@ Exemplo

Neste formato que estamos a definir temos o seguinte:

Seleccdo do Tipo de Visualizacao

[ Aszunto
1 Autor

COU [Clazzificagdn Decimal Universal)

[ Colecgin
[ oot
[ Dados Matematicos

[] Descrigio Fisica v
[JEditora
[T1SEN [Intemational 5tandard Book Mumber)
155N [Intemational Standard Serial Mumber)

[] Local de Edicsn

I t4FM [Master File Mumber)
[ Com tipo de: material

[ hatas
[ Numeragio [ 5em legenda
[ Publicagéo [] Obras Relacionadas
[] Publicac3n Primaria Autores
2 Titulo

[] D ata da Publizacio
[ Data de Criacio
] Méimero de Fegisto

Em primeiro lugar aparece o Autor, em segundo aparece o Titulo, em terceiro a CDU
(porque nao tem ordem definida).

Para reiniciar a janela basta carregar no botao Limpar.
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Gravar um formato de visualizacao

Se desejar gravar um formato, na janela de Selecgao do tipo de visualizagao, carregue em
Guardar (ou Guardar como), escolher um nome e carregar em Guardar. Para retirar as
legendas da visualizacdo seleccione a opcdo Sem legenda. Pode apagar um formato
seleccionado-o na caixa de combinacdo e carregando em Apagar.

Esta possibilidade de gravar novos formatos de visualizagdo ndo esta disponivel para as
pesquisas nas bases de dados de autoridades, uma vez que nestas bases, os formatos de
visualizagdo ja sao limitados.

Modificar formatos de visualizacao

Carregue em Configurar. Use a caixa de combinacdo para carregar o formato anteriormente
guardado que deseja modificar. Faga as alteracdes necessarias. Carregue em Guardar ou se
desejar criar um formato novo carregue em Guardar Como. Se desejar apagar um formato
basta selecciona-lo na caixa de combinagdo e carregar em Apagar. Relembramos que esta
funcionalidade ndo esta disponivel para as bases de autoridades.

Formato de visualizagcao por omissao

O PACWIN pode ter um formato de visualizagdo configurado por omissdo que é usado para
listar os resultados de pesquisa ou a seleccdo. Para isso seleccione a opcao do menu principal
Configuracdo > Formato de Visualizagcdo, seleccione o formato e carregue em OK.
Também podera escolher entre os formatos criados por si. Pode ter um formato por omissdo
para bibliografia e outro para autoridades.

Formato por omissao g

Formato de vizualizacdo por omisz3o;

Resumo w

Seleccionar o formato por omissao

Ordenacao dos resultados

Para activar a ordenacdo basta carregar na caixa de seleccao da ordenacdo, na janela de
resultados de pesquisa.

%é_—] Ordenar
E " 7

[ Caixa de seleccao l

Por omissdo a ordenacdo é feita pelo MFN, mas se carregar no botao Ordenacao acedera a
uma janela contendo a lista de todos os campos pelos quais pode ordenar. Tal como na janela
de criacdo de formatos de visualizacdo, para seleccionar um campo basta carregar na
respectiva caixa de seleccdo, podendo ainda atribuir prioridades, inserindo os respectivos
numeros nas caixas de texto (1 para a prioridade maxima, 2 para a seguinte, etc.). O programa
assume 0s campos que nao tiverem ordem associada como tendo a ordem mais baixa. Para
campos da mesma ordem, o desempate é feito por ordem alfabética.
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A Atencdo

A definicdo dos parametros de ordenacdo € independente do formato de
visualizacdo. Ou seja, é possivel ter um formato de visualizacdo criado por si e
escolher parametros de ordenagao que nem sequer constem desse formato.

[@ Exemplo

Neste exemplo os registos serdao ordenados em primeiro lugar por Autor. Os
registos com o mesmo autor serao entao ordenados por Titulo.

Seleccao do Tipo de Visualizacdo

|:||:| Assunto
Aukor

I:ID COU [Classificagdo Decimal Universal]

I:ID Colecgan

"
I:ID D'adoz Matematicos

I:ID Descrigdo Fizsica

I:ID Editara

I:ID ISEM [Intemational Standard B ook Mumber]
I:lD 1S5M (Intemational Standard Serial Mumber]
| |OLocal de Edicto

| |CTMPN Master File Number]

I:ID Motas

I:ID Mumeragio

|:||:| Publicag3o

|:||:| Publicac3o Priméria

Titula

I:ID D'ata da Publicagao

I:ID Data de Criagan

I:ID Moimero de Registo

10.4 Funcionalidades Gerais

Visualizacao de exemplares

O programa permite a visualizacao de informacdo variada relativa aos exemplares dos registos
que se encontram seleccionados na area de visualizacao de resultados.

| M? de reqgizta | Coata Cdd. barras Funda Situacio Digponivel em
|| RETA04 MD12673 CE7a04 Geral

RO0am MD0O072 Cooam Geral Emprestado 12442002

Visualizacdo dos exemplares
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Visualizar numa nova janela

Caso deseje visualizar um determinado subconjunto de registos presentes na lista de resultado
seleccione-os e carregue em Visualizar. O programa abrird uma nova janela de resultados de
pesquisa apenas com os elementos que seleccionou.

Agrupar Ocorréncias

Seleccionando a opcao Agrupar Ocorréncias, os registos cuja visualizagdo no formato
escolhido tenham um texto igual serdo agrupados numa Unica ocorréncia, com o programa a
mostrar o nimero de ocorréncias agrupadas, no total e por registo.

Agrupar Ocornénciaz

Aukor: SARAMAGD, Josg, 1922- D
1 Titulo: Mermorial do convento @ romance

Cota: L. 43725 Y,

Autor: SORAMAGD, Josg, 1922- Q
1 Titulo: Levantado do chao ; romance

Cota: L. 44175 Y,

Autor: SARAMAGD, José, 1922- Q

Titulo: Cbras de José Saramago
1 Cota: .G, 8652 P,

C.G, 8652 P,
.G, 8652 P,

Autor: SORAMAGD, Josg, 1922- Q
1 Titulo: 7 Evangelho segundo Jesus Cristo : romance

Cota: L. 45158 Y,

Autor: SARAMAGD, José, 1922- Q
1 Titulo: Wiagem a Portugal

Cota: L. 6467 A,

Aukor: SARAMAGD, Josg, 1922- O
1 Titulo: A jangada de pedra : romance

Cota: L. 45736 Y,

Resultados agrupados em ocorréncias

Exportar em ISO 2709

Para exportar registos no formato ISO 2709, seleccione os registos pretendidos (caso nenhum
esteja seleccionado o PACWIN assume todos) e carregue em Exportar. Escolha o nome do
ficheiro no qual quer guardar a exportacdo e carregue em Exportar. No final aparecerd uma
mensagem com um pequeno relatorio da exportagao.
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11. SELECCAO

O PACWIN possui uma espécie de “cesto de compras”, onde podera ir guardando os registos
provenientes de varias pesquisas. Existe uma seleccao para a base bibliografica e outra para a
base de autoridades. A janela de seleccdo possui as mesmas funcionalidades de uma janela de
resultados de pesquisa, com a excepcao de nao possuir os botdes de Visualizacdo e
Seleccao.

Visualizar a seleccao

Para visualizar a seleccao basta escolher a opgao do menu principal Seleccao = Visualizar >
Bibliografia, ou Selecgao - Visualizar - Autoridades.

Adicionar registos a selecgao

A partir de uma janela de resultados de pesquisa, seleccione os registos que pretende adicionar
e carregue em Selecgao.

Remover registos da seleccao

Na janela de seleccdo escolha os registos que quer remover e carregue em Remover.

Limpar a seleccao

Se deseja limpar completamente a selecgdo use a opcdao do menu Seleccao - Limpar >
Bibliografia ou Seleccdao - Limpar > Autoridades.
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12. LISTAGENS, INDICES E BOLETINS

12.1 Listagens

Pode criar as suas listagens a partir de qualquer janela de resultado de pesquisa ou de
seleccao. Tenha em consideracao dois pontos importantes:

e O que esta a ver é o resultado final. Ou seja, se quiser criar uma listagem de registos
em ISBD tera de seleccionar o formato ISBD para a visualizacdo. O PACWIN permite
criar um enorme numero de listagens de uma maneira muito facil, bastando conjugar
as opgoes do formato de visualizacao, e da ordenagdo, com a sua pesquisa.

e Se estiver seleccionado um conjunto de registos na lista de resultados, a listagem
abrangerd apenas esses, caso contrario, 0 programa assume todos os registos de
resultado.

Imprimir

Basta carregar no botdo Imprimir - Listagem. A impressora a utilizar sera a que esta
definida por omissao, no painel de controlo do sistema operativo Windows, ndao necessitando
assim de a seleccionar.

Copiar para o clipboard

Para copiar os seus registos carregue em Copiar. Depois poderd colar num processador de
texto normal, para poder dar um tratamento adicional a sua listagem.

Gravar em formato texto
Pode ainda gravar em formato de texto. Para isso carregue em Exportar, mude o tipo de Iso
2709 para Texto, escolha o ficheiro de destino e carregue em Exportar.

12.2 Indices e boletins

Para aceder a janela de impressao dos indices e boletins, seleccione a opcdo Imprimir >
Indice ou boletim.

Carregar um modelo

Para carregar um modelo, pressione o botdo Carregar, localize e seleccione o modelo
pretendido, e carregue em Abrir. Por omissdo, os modelos encontram-se na pasta Modelos,
embora possa guardar os seus modelos noutra pasta. O programa guarda a informacdo da
Ultima pasta utilizada.
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Imprimir § |

Modelo
C:AhPorbasebiModeloshboletim_assunta, wml I Carregar H Guardar ][Gua[da[ c:n:umcl]

Titulo

Boletim de Assunto

Cabegalhos

MHU[VE00"al | E00"bl | VE00"d| [VE00 | |VEDD™f| LIF PI/E00 AN A

MHU[VEDD 5/ WEO0 /)

MHLL[VE01 "2l | VB0 bl | E01 “cl LVEOT"d| |61 el LVEO 1l LIF PR
MHUL[VED b WED "/ MEDT ")

MHL [B02"al |V602°f| LIF PIVBOZ"AJND P02 XITHEN-" VB2

<Texto de exemplo>

Registos

Colunas |1 Separadar
’ Iprimir [HT kAL ] [ Cancelar

Selecgdo de um boletim

«<Texto de exemplo>

Um modelo é constituido por trés partes:

e Titulo - Titulo do indice ou boletim.

e Cabecalhos — Informacao para agrupar os registos.

e Registos — Informacao dos registos a imprimir, no formato definido na janela de
resultados de pesquisa.

Imprimir um indice ou boletim

Pode imprimir em dois formatos diferentes, HTML e texto (TXT). Para optar entre os dois

formatos, carregue em e seleccione o formato desejado. Para imprimir, carregue em
Imprimir (HTML) ou Imprimir (Texto). O sistema ird gerar a impressao e abri-la com com
0 programa respectivo (o definido por omissao no seu Windows). No caso de ter escolhido o
formato HTML, o sistema abrira o seu browser (por exemplo, o Internet Explorer). Depois pode
fazer com a sua impressao o0 que o programa permitir: imprimir, guardar no seu disco ou copiar
e colar noutra aplicagdo.
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<3 C:\Documents and Settings\argy. MINDALocal Settings\Temp\pri... E|@|E|
File Edit “iew Favorites Tools  Help :,'

5 = o ] _
<) > Iﬂ IELI | Search t}\/ Favorites @Medhﬁ

Address |@ CiiDocuments and Settingstargy, MINDLocal Settings!| Templp V| Go | Links *
indice de Assunto C

>

ARQUIVOS CORRENTES --ORGANIZACAO
120381

BANDA DESENHADA
120426

BOLETINS PAROQUIAIS
120406, 120421, 120422, 120423, 120427

COMERCIO
120407

EDUCACAO
120453, 120454, 120455, 120456, 120457, 120458, 120459, 120460

GEOGRAFIA
120411

@ Done J My Computer

Indice de assunto em HTML visualizado no Internet Explorer

Cada uma das partes pode ter uma identacao diferente, definida nos botdes , e . A

selecccao aparece iluminada.
Cada uma das partes pode também ter uma fonte diferente, que pode ser definida carregando

no botdo Mudar fonte.

Alterar um modelo

Para alterar um modelo, carregue-o, mude o que pretende e carregue no botdo Guardar
como para guardar num modelo novo (ou num ja existente diferente do aberto), ou no botdo
Guardar para salvar no modelo aberto.
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13. CONTEUDOS

Conteldos sdo ligacoes a ficheiros que tanto podem ser de imagem, som, filmes, entre outros.
Tudo o que se pode traduzir num ou varios ficheiros de computador pode ser considerado um
contelido e a sua ligagdo pode ser incluida num registo para posterior visualizacdo. Por
exemplo, a inclusdo de algumas paginas digitalizadas de uma dada monografia (a capa por
hipétese) num registo bibliografico. Esse(s) ficheiro(s) pode(m) estar presente(s) fisicamente
em algum computador da sua instituigdo ou entdo estar acessivel(is) através da Internet.
Assim, o contelido pode ndo ser mais do que uma ligacdo a um site. Os contelidos podem ser
visualizados no proprio registo e assumem o aspecto de uma lista de hyperifinks, distinguindo-se
devido ao facto de estarem sublinhados. Apenas os formatos de visualizagdo Resumo, ISBD
(para o caso de registos bibliograficos) e Completo (para registos de autoridades) mostram os
conteldos existentes. Para visualizar um registo carregue nele com o seu cursor do rato. O

cursor muda para a forma {b guando se encontra sobre o contetdo.

A visualizagdo do conteldo sera diferente de acordo com o seu tipo. O computador tentara
abri-lo usando o programa que esteja configurado no seu sistema operativo para usar aquele
tipo de ficheiro.

[@ Exemplo

Na visualizacdo do registo encontram-se listados os contelidos nele existentes. Ao colocar o ponteiro
do rato sobre um desses contetdos, o seu aspecto muda.

Cont, Site da Mind
Digital: htt rbases.bn.pk

Ao carregar num conteldo o sistema ira tentar abri-lo com o programa que se adequar ao seu tipo.
No exemplo, o contetdo http://www.mind.pt € um site na Internet e, ao ser carregado, o sistema usa
o Internet Explorer.

A Mind - Microsoft Internet Explorer E][E|gl
'lr

File  Edit Wiew Faworites  Tools  Help 5

O~ @ - d @& P

Address @'] ke S mind. pky

olnida e Megdci o Clientes olrmprensa

o Prémios o Movidades

[x] ] =
Prata, na categoria
Entertainment, Communication,
Culture no Concurso de Web
Designf2003 dos Prisma Awards.
r et ' ado da

1 'i ‘ Recrutarnenta

:é‘] Crane £ Internet
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14. RESERVAS

Um leitor pode utilizar o PACWIN para efectuar reservas de empréstimo sobre documentos
(uma explicacdo mais detalhada das reservas encontra-se no manual do USEWIN).

Efectuar uma reserva

Uma reserva pode ser efectuada a partir de qualquer resultado de pesquisa ou através da
selecgao, bastando para isso seleccionar os documentos pretendidos e carregar em Reservar. O
programa pedira a identificagdo do leitor (o seu nimero de leitor e senha de acesso pessoal) e
de seguida efectuara a(s) reserva(s).

Identificacao de leitor,

M2 de leitor 0K
|E?D? |

Cancelar

il

Senha de aceszo

Identificagdo do leitor

b udar

Aparecerd uma janela contendo um relatério do que foi e ndo foi efectuado (e respectiva
razao). De seguida é mostrada a informacdo do leitor.

Relatdrio das reservas ﬁl
Tihula Flesdiado da reserva
Regraz biscas Reserva elechuada
Beradla, quem me deia Reteiva electuada
Corstihugao da Repdbica Farhuguesa Resmiva alechsada
Esludas de hisldiia da misica em Pailugal Reseiva elecluads

Industiizlzagao potuguesa o pde-guarna [1948-1965)  Resenva efechuada

Relatorio de reservas

Informacao do leitor

O leitor pode em qualquer momento visualizar informagdes como os seus dados pessoais,

empréstimos e reservas em curso e penalizagbes que estejam activas.
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Para aceder a esta informacdo basta carregar na opcdao do menu principal Leitor = Ver
informacgdo e em seguida, inserir 0 seu nimero e senha de acesso. Sempre que um leitor
efectua uma reserva visualiza também esta janela.

« Informacao do Leitor El
Mome  [Andid Ricads Gangalves Valentim M3 delekce 10022
Mceada principal ) .
P daz Frams NE 23 Drsta de velidade da ingoriglo | 227172007
2800 098 Almads Diozumenta de idertficagdo
Tipa
Contacios
Bailpt | Bilhati de Identidade
Teledomat, Tolamovel SE7I556T3 Niimeng | 109E77E3 Vabdade |19/411/2003
Empréztimos achuar
M2fderegisto  Cola Tituia Diata indcio Dt fim
o0 am 5C 69380Y Modeinzagan do estado, insbluigoes piblcas, g 1/4/2002 142003
Rlaervas
M2 deregisto  Cota T It Diata nicie  Diata fim Siuagio | Digponivel am
Aegias basicas 1452002 20002 Peardenls
X Cancalar
Penszagies
Tiga [als de shibuicia  Infoimscis
Pecursdna 144002 1.00 suros
Sanr

Informagado do leitor

A Atencdo

Por razdes de seguranca, a janela da informagdo do leitor apenas ficara aberta
durante dez minutos se nao for feita nenhuma interaccdo sobre ela. Apds esse
periodo ela fecha-se automaticamente.

Mudar a senha de acesso

Para mudar a senha de acesso carregue em Mudar na janela de identificacdo do leitor. Insira o
numero de leitor, a antiga senha de acesso, a nova senha e uma confirmacdo da nova senha.
Carregue em OK.

Mudar senha de acesso E|
N de leitor

Antiga senha de acesso

Mova senha de aceszzo

Caonfirme nova senha de acesso

I 0K ] l Cancelar ]

Mudar senha de acesso
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15. MANUAL DO UTILIZADOR

Pode aceder a este manual de ajuda através da opgao do menu principal Ajuda - Topicos de
Ajuda.

A PACWIN - Manual do Utitizador - Microsoft Inernet Explorer

Fle Edit Vew Favoribes  Tooks  Help i
§ i *
1 Y ) L y . - -
S D X B @ P sewch prevris @reda @ =
Address {'IC:'I.Pl:lrl:lu:n:S'I.Nunuuis'l.l'ﬂunuul:‘ac.hhﬂ | Ed S0 Links **
e

450 |
o
g | |
o

Q
PACWIN

PACWIN — Mddulo de Pesquisa
MANUAL DO UTILIZADOR

INDICE

1. INTRODUCAD

2, REQUISITOS DO SISTEMA =
&] Done o My Computer

Visualizagdo do manual no Internet Explorer

O manual encontra-se na directoria <directoria de instalacao>\Manuais em versao Word
(ManualPac.doc) ou HTML (ManualPac.htm).
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